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CARTA OFICIAL Nº xxx/xxx 
NOMBRE DE LA REGIÓN, xx/xx/2024 

 
 

: Señor o Señora XXX 
: Director Regional Dirección Regional de XX 

 

Es un placer saludarle. A través de esta comunicación, me dirijo a usted en referencia al concurso público 
202X y la suscripción del convenio entre los beneficiarios y CONAF, llevado a cabo el día [fecha] en la 
comuna de [nombre de la comuna]. En este contexto, deseo informarle que, debido a [detallar el motivo 
específico del término anticipado], nos vemos en la necesidad de dar por finalizado anticipadamente el 
convenio bajo las cláusulas establecidas en el mismo, las cuales contemplan las causales [a, b o c]. 

 
En cumplimiento con lo estipulado en el convenio suscrito entre el beneficiario y CONAF, y en consideración a 
las circunstancias mencionadas anteriormente, procedemos a formalizar el término anticipado del convenio, 
conforme a lo dispuesto en el apartado decimoquinto, donde se observó el debido preaviso de al menos 
sesenta días. 

 

Agradecemos de antemano su comprensión y colaboración en este proceso. Quedamos a disposición para 
cualquier consulta o aclaración adicional que requiera. 

 

Saluda atentamente a usted, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Director/a Regional 


